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Pouzité zkratky a symboly

CIA Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s.

MPZz/zZ (PT) Mezilaboratorni porovnavaci zkousky/Zkou$eni zpusobilosti
(Proficiency testing)

IT Informacni technologie

NAO Narodni akreditaCni organ

SCzZL Sdruzeni ¢eskych zkuSeben a laboratofi, z. s.
ZL ZkuSebni Laboratof
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1 Ugel
Ugelem tohoto kontrolniho postupu je definovat jednotny postup pfi kontrole ZL - &lend
Sdruzeni Ceskych zkudeben a laboratofi.

PFi kontrole se vyuzivaji vybrané kapitoly CSN EN ISO/IEC 17025:2018, pfitemz se klade
ddraz na platnou kalibraci, pfipadné metrologické ovéfeni pouzivanych méfidel a méficich
zafizeni a existenci dokumentovanych a nalezité validovanych zkusebnich postupu.

2 Oblast platnosti

Tento kontrolni postup je platny v ramci celého SCZL.
2.1 Pravo pouzivat razitko SCZL

Pravo pouzivat razitko SCZL je definovano ve Smérnici SCZL &. 02/2016, ze dne 22. 6. 2016.

Smérnice je v aktualni formé uvedena na webovych strankach SCZL (www.sczl.cz).

2.1.1 Pravo novych élenii sdruzeni pouzivat razitko SCZL
V pfipadé zajmu nového ¢lena sdruZeni o pouzivani razitka je podminkou pro udéleni prava:

e Uspésné absolvovani auditu dle tohoto Kontrolniho postupu (v souladu se smérnici
2016/01)

e Zaplaceni ¢lenskych pfispévkul

3 Odpovédnosti a pravomoci

Odpovédnost za dodrzovani tohoto Kontrolniho postupu maji auditofi SCZL, Rada SCZL a
vedouci jednotlivych kontrolovanych ZL.

Pravo pouzivani razitka potvrzuje sekretariat na konferenci SCZL. Pfipadné vyjimky fesi
Rada individualné na zakladé pisemné zadosti ¢lena.

Pravomoc ke zméné& tohoto Kontrolniho postupu ma Rada SCZL. Zména Kontrolniho
postupu je provadéna formou revize dokumentu.

4 Popis ¢innosti
Kontroly zku$eben se provadi dle planu navstév ve ZL Rady SCZL obvykle v I. pololeti daného

roku, s periodou tfi roky.

4.1 Jmenovani auditort k provedeni kontroly

Rada SCZL jmenuje kontrolni dvojice - auditory a k nim priradi pfislusné kontrolované ZL.
Plan navstév ve ZL je soucasti zapisu ze zasedani Rady SCZL.

4.2 Priprava na kontrolu

Auditofi alespori 14 dnl pfed kontrolou projednaji datum kontroly s pfisluSnym vedoucim
auditované ZL.
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4.3 Prubéh/predmét kontroly

PFi avodnim jednani predlozi kontrolovana ZL didkazy o své technické zpuUsobilosti (pokud
existuji). Témito dikazy mohu byt zejména:

e platna akreditace CIA (www.cai.cz)

e UspésSna uUcast v testech zkouSeni zpusobilosti (PT) organizovanych akreditovanym
organizatorem zkouseni zpUsobilosti (dle normy EN ISO/IEC 17043) nebo SCZL v
poslednich 5 letech.

e jina ovéfeni technické zpusobilosti ZL (klientské audity, certifikaty systému fizeni
managementu apod.)

Auditofi posoudi pfedlozené dukazy a na jejich zakladé rozhodnou o rozsahu vlastniho auditu,
tzn. provedeni auditu v plném rozsahu tohoto Kontrolniho postupu nebo pouze dle €l. 4.3.1,
4.3.2 a 4.3.6. Toto rozhodnuti musi byt auditory dokumentovano v ,PROTOKOLU O
KONTROLE ZKUSEBNi LABORATORE®.

Postup auditu:
1. Auditofi se seznami s pracovniky zkuSebny, s pracovnim prostfedim a vybavenim ZL.

2. Zameérfeni auditu na:
e Kontrolni postupy (4.3.1)
e Metrologické zabezpeceni (4.3.2)
e Personal (4.3.3)
e Prostfedi (4.3.4)
o Protokoly o zkousce (4.3.5)
e Zaznamy (4.3.6)

4.3.1 Kontrolni postupy

Zamérfeni auditu na:
e Existenci dokumentovanych zkusebnich postupu
e Platnost zku$ebnich postupu
e Zpusobilost (validace) zkusebnich postupu

e Vyuziti IT pro vypoCty a pfenosy udaji-validace SW, ochrana udajd

4.3.2 Metrologické zabezpeceni

Zaméfeni auditu na:
e Evidenci mé&fidel (etalony, stanovena méfidla, pracovni méfidla a referencni materialy)
e Oznaceni méfidel a jejich metrologicka zpUsobilost, stanoveni kalibracnich Ihat
o Programy a postupy pro interni/externi kalibraci méfidel a udrzbu zafizeni ZL

e Skladovani méfidel
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4.3.3 Personal
Zaméfeni auditu na:
e Kvalifikaci personalu a plnéni kvalifikacnich pozadavku
o DalSi vzdélavani personalu (program vycviku a vyhodnoceni vycviku)
e Pohovor se zkudebnim personalem a posouzeni provedeni zkousky (pokud to je
mozne)
4.3.4 Prostredi
Zaméfeni auditu na:
e Pracovni prostiedi definované pozadavky vyrobct méfidel
e Pracovni prostiedi definované pozadavky zkusebnich postupl

¢ Monitorovani stavu prostfedi pfi zkouskach, (pokud to zkudebni postup vyZaduje)

4.3.5 Protokoly o zkousce
Zaméfeni auditu na:
e Uvadéni vysledki (CSN EN ISO/IEC 17025:2018. &l. 7.8)

e Obsah protokolu o zkousce véetné vyroku o shodé s pozadavky (CSN EN ISO/IEC
17025:2018. ¢l. 7.8.2)

e Evidenci protokoll

4.3.6. Zaznamy o zkouskach
Zaméreni auditu na:
e |dentifikaci zaznamu

e Kvalitu zaznam(, ovéfovani spravnosti ziskanych vysledkd (CSN EN ISO/IEC
17025:2018. ¢l. 7.7)

e Pfenos dat do protokolu, pfezkoumani spravnosti pfenosu

5 Zaveér kontroly

Bezprostiedné po provedeni kontroly a zavéreCné diskusi s vedoucim ZL vystavi auditofi
protokol o kontrole (viz pfiloha 1) a jednu kopii pfedaji vedoucimu ZL.

Zjisténé nedostatky auditofi posoudi a v pfipadé zavaznych neshod ohrozujicich spravnost
generovanych vysledku stanovi termin jejich odstranéni a nasledujici kontroly. Do odstranéni
nedostatkl se pozastavuje pravo pouzivani razitka.

V pfipadé nesouhlasu zastupce zkuSebni laboratofe se zavéry auditorl (pozastaveni prava

v v

zastupce kontrolované ZL pisemné do pfislusné kolonky PROTOKOLU O KONTROLE
ZKUSEBNI LABORATORE. Do kone¢ného rozhodnuti Rady se vSak pravo pouzivani razitka
pozastavuije.
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6 Souvisejici dokumentace

CSN EN ISO/IEC 17025:2018 VSeobecné pozadavky na kompetenci zkuSebnich a
kalibracnich laboratofi

7 Prilohy

Priloha 1 Protokol o kontrole zkuSebni laboratore
Priloha 2 Checklist
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